


Начальник Приложение

УТВЕРЖДЕН

распоряжением министерства
юстиции Кировской области
от 22.05.2026 № 64

ПЕРЕЧЕНЬ
мест хранения материальных носителей персональных данных, обрабатываемых

в министерстве юстиции Кировской области, и работников, ответственных
за обеспечение сохранности материальных носителей персональных данных

№
п/п

Категория
персональных

данных

Наименование
документа,

содержащего
персональные

данные

Подразделение
Категория

персональных
данных

Место нахождения Ответственные лица

1 Персональные
данные заявителей
и субъектов
записей актов
гражданского
состояния

документы,
формируемые в
рамках оказания
государственной
регистрации актов
гражданского
состояния

территориальные
отделы
и подразделения
ЗАГС

бумажные
носители
персональных
данных

специальные сейфы и шкафы,
помещения территориальных
отделов и подразделений
ЗАГС

руководители
территориальных
отделов
и подразделений ЗАГС

электронные
носители
персональных
данных

жесткие диски, персональные
компьютеры, находящиеся
в помещениях
территориальных отделов
и подразделений ЗАГС

2 Персональные
данные лиц,
участвующих
в судебных

документы,
формируемые в
рамках отправления
правосудия

аппараты мировых
судей Кировской
области

бумажные
носители
персональных
данных

специальные сейфы и шкафы,
помещения судебных
участков мировых судей
Кировской области

помощники мировых
судей Кировской
области



разбирательствах мировыми судьями
Кировской области

электронные
носители
персональных
данных

жесткие диски, персональные
компьютеры, находящиеся
в помещениях судебных
участков мировых судей
Кировской области

3 Персональные
данные
государственных
гражданских
служащих
министерства,
работников,
замещающих
должности,
не являющиеся
должностями
государственной
гражданской
службы

документы,
формируемые в
рамках прохождения
государственной
гражданской службы
и реализацией
трудовых отношений
(личные дела,
личные карточки,
трудовые книжки,
заявления, приказы,
расчетные ведомости
и т.д.)

отдел
государственной
гражданской службы
и кадров,
финансово-
экономический отдел

бумажные
носители
персональных
данных

специальные сейфы и шкафы,
помещения отдела
государственной гражданской
службы и кадров, финансово-
экономического отдела

отдел государственной
гражданской службы
и кадров:
начальник отдела,
ведущий консультант,
консультант; финансово-
экономический отдел:
начальник отдела,
главный бухгалтер,
заместитель начальника
отдела, ведущий
консультант,
консультант

электронные
носители
персональных
данных

жесткие диски, персональные
компьютеры, находящиеся
в помещениях отдела
государственной гражданской
службы и кадров, финансово-
экономического отдела

4 Персональные
данные лиц,
участвующих
в конкурсе
на замещение
вакантной
должности
(на включение
в кадровый резерв),
а также
включенных
в кадровый резерв

документы,
формируемые в
рамках проведения
конкурса (анкета,
копия паспорта
или заменяющего его
документа,
документы,
подтверждающие
необходимое
профессиональное
образование,
квалификацию
и стаж работы и т.д.)

отдел
государственной
гражданской службы
и кадров

бумажные
носители
персональных
данных

специальные сейфы и шкафы,
помещения отдела
государственной гражданской
службы и кадров

сотрудник отдела
государственной
гражданской службы
и кадров,
в должностные
обязанности которого
входит организация
и обеспечение
проведения конкурсов на
замещение вакантных
должностей гражданской
службы и включение
гражданских служащих и
граждан в кадровый
резерв

электронные
носители
персональных
данных

жесткие диски, персональные
компьютеры, находящиеся
в помещениях отдела
государственной гражданской
службы и кадров

5 Персональные
данные граждан,
обратившихся

обращение, жалоба,
заявление

отдел
организационного,
документационного

бумажные
носители
персональных

специальные сейфы и шкафы,
помещения отдела
организационного,

отдел организационного,
документационного
обеспечения и контроля:



с обращением,
жалобой,
заявлением

обеспечения
и контроля

данных документационного
обеспечения и контроля

начальник отдела,
консультант, главный
специалист-эксперт,
ведущий экспертэлектронные

носители
персональных
данных

жесткие диски, персональные
компьютеры, находящиеся
в помещениях отдела
организационного,
документационного
обеспечения и контроля

6 Персональные
данные кандидатов
в присяжные
заседатели

документы,
формируемые в
рамках подготовки
списков
в присяжные
заседатели

отдел
организационного,
документационного
обеспечения
и контроля

бумажные
носители
персональных
данных

специальные сейфы и шкафы,
помещения отдела
организационного,
документационного
обеспечения и контроля

отдел организационного,
документационного
обеспечения и контроля:
начальник отдела,
консультант

электронные
носители
персональных
данных

жесткие диски, персональные
компьютеры, находящиеся
в помещениях отдела
организационного,
документационного
обеспечения и контроля

7 Персональные
данные студентов
учебных заведений,
проходящих
практику
в структурных
подразделениях
министерства

договоры
о практической
подготовке
студентов

отдел
государственной
гражданской службы
и кадров

бумажные
носители
персональных
данных

шкаф, помещение отдела
государственной гражданской
службы и кадров

сотрудник отдела
государственной
гражданской службы
и кадров, в должностные
обязанности которого
входит организация
практической
подготовки студентов
учебных заведений,
проходящих практику
в структурных
подразделениях
министерства

электронные
носители
персональных
данных

жесткий диск, персональный
компьютер, находящиеся
в помещениях отдела
государственной гражданской
службы и кадров

8 Персональные
данные физических
лиц, заключивших
гражданско-

гражданско-
правовые договоры

финансово-
экономический отдел

бумажные
носители
персональных
данных

шкаф, помещение финансово-
экономического отдела

финансово-
экономический отдел:
начальник отдела,
главный бухгалтер,



правовые договоры электронные
носители
персональных
данных

жесткие диски, персональные
компьютеры, находящиеся
в помещениях финансово-
экономического отдела

заместитель начальника
отдела, ведущий
консультант,
консультант

9 Персональные
данные граждан,
представленных
к награждению

документы
о представлении
к награждению

отдел
государственной
гражданской службы
и кадров

бумажные
носители
персональных
данных

шкаф, помещение отдела
государственной гражданской
службы и кадров

отдел государственной
гражданской службы
и кадров: сотрудник,
в должностные
обязанности которого
входит подготовка
документов
для награждения
и поощрения граждан,
гражданских служащих
и работников
министерства

электронные
носители
персональных
данных

жесткие диски, персональные
компьютеры, находящиеся
в помещениях отдела
государственной гражданской
службы и кадров

_____________


